成人高等教育学习管理平台毕业操作流程

一、上报方式
各校外教学点根据学生年级分为两种上报方式：
2019级（含）以前的学生：由校外教学点在原学籍管理平台对预毕业生名单进行初审，筛选出本站点符合毕业条件者，核实其学籍信息，生成预毕业学生名单。
2020级（含）以后的学生：由校外教学点在我校“成人高等教育学习管理平台”上进行预毕业确认。

二、毕业资格审核
[bookmark: _GoBack]1.站点在“成人高等教育学习管理平台”菜单中选中“毕业”，进入“预毕业确认”模块。（上报时间2023年5月23日截止）（图1）[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20220510162718.jpgQQ截图20220510162718]
图1
2.勾选需要毕业的学生,点击“同意毕业”即可上报毕业名单。可多选后再点击“同意毕业”。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20220510163740.jpgQQ截图20220510163740]注意：必须在先勾选预毕业生前面的方框，方可上报。（图2）














图2

三、毕业生成绩单
成绩单导出路径：
成教学习平台>学籍>学籍信息及成绩单打印>选择毕业批次>成绩单打印
[image: ]
[image: ]

四、毕业生登记表
1. 通知学生在学生平台编辑填写毕业生登记表信息
注意：请学生把带红色星号的必填信息都填上，否则登记表导出来信息不全的
[image: ]


2. 站点在毕业>毕业管理>毕业生登记表管理模块检查学生填写内容并且填写站点意见
[image: ]
[image: ]
3. 填写完毕后保存站点下载对应学生文件
按查询结果顺序导出一个文件：一个学生一个文件
按校外教学点导出：所有学生在一个文件中
[image: ]
[image: ]
完成导出。
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